Znak sprawy: VII/271-10/16



Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
WZÓR UMOWY NR ……………

zawarta w dniu ………………… w Nowym Sączu pomiędzy:

Małopolskim Centrum Kultury w Nowym Sączu ul. Długosza 3, 33-300 Nowy Sącz, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury Województwa Małopolskiego nr RIK 8/99, REGON 000281499, NIP 734-001-94-27

reprezentowanym przez: Pana Antoniego Malczaka – Dyrektora
zwanym dalej  „Zamawiającym”,

a firmą: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną dalej „Wykonawcą",
o treści następującej:

Ze względu na wartość zamówienia przedmiotowa umowa nie podlega reżimowi ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Podstawa prawna – art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z późn. zm.).
Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej umowy nie uległy zmianie dane wskazane w komparycji umowy, które miałyby wpływ na ważność niniejszej Umowy i są zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia.

§ 1.

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego niżej wymienionych:
1) usług pocztowych w zakresie:
a) przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) przesyłek listowych poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) paczek pocztowych z zadeklarowana wartością w obrocie krajowym i zagranicznym,

f)     usług pocztowych w obrocie krajowym (zasady realizacji tych usług stanowią załącznik nr 2 do niniejszej Umowy).

2) zleconych usług do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, 
a także zwrot do Nadawcy przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z obowiązującymi przepisami.
3) usług odbioru przesyłek pocztowych przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego (nie podlegająca ustawie Prawo pocztowe).
2. Przedmiot umowy będzie realizowany na zasadach określonych w niniejszej umowie oraz w: 

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z zm.);

2) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku 
w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),
3) w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym – zastosowanie mają międzynarodowe przepisy pocztowe. 

3. Wykonawca oświadcza, iż jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej 
na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawą,
 o której mowa w ust. 2 pkt. 1, na okres realizacji niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego:

1) o zawieszeniu albo zakończeniu wykonywania działalności pocztowej, w terminie 3 dni od daty zawieszenia albo zakończenia tej działalności, 

2) o złożeniu wniosku o wykreślenie wpisu z rejestru operatorów pocztowych, w terminie 
3 dni od daty złożenia takiego wniosku, 

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
o zakazie wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w terminie 
3 dni od daty otrzymania tej decyzji. 

5. W ramach przedmiotu umowy, określonego w ust. 1, szacunkowe ilości przesyłek, 
z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w okresie 12 miesięcy obowiązywania umowy, określone zostały w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Podane w nim ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. 

§ 2.

1. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się w szczególności do: 

1) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego; 

2) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą, a w przypadku przesyłek zagranicznych 
z zastrzeżeniem ograniczeń w obrocie z poszczególnymi krajami; 
3) odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiającego zgodnie z załącznikiem nr 3 do umowy. Odbiór przesyłek będzie odbywał się pięć dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku pomiędzy godziną ………. a godziną ……… z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek, sporządzonym wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).
4) zwrotu do siedziby Zamawiającego, niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia (zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszej umowy oraz przepisami prawa); 

5) każdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiającego przesyłek do nadania, poprzez naniesienie pieczęci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesyłek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilościowym przesyłek, wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek nie rejestrowanych); 

6) doręczania przesyłek listowych krajowych, przyjętych do przemieszczenia i doręczenia: 

a) w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, 

b) w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii; 

7) doręczania do siedziby Zamawiającego, pokwitowanych przez adresata potwierdzeń odbioru przesyłek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki; 

8) dla przesyłek rejestrowanych, w tym przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
- w przypadku nieobecności adresata, do pozostawienia zawiadomienia o próbie doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placówki oddawczej, w której adresat może odebrać przesyłkę w terminie 14 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w w/w terminie – do niezwłocznego zwrotu przesyłki do Zamawiającego wraz 
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, zgodnie z rozporządzeniem, 
o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 2 umowy. 

2. Zamawiający, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy: 

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, określając rodzaj przesyłki (polecona, priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru); 

2) na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku odręcznego wpisu lub pieczątki, określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego; 

3) odcisku pieczęci w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez 
co należy rozumieć: 

1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do formularza nadawczego, 
w dwóch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego, jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek; 

2) dla przesyłek nie rejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzane dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

4. Zamawiający będzie stosował formularze i druki niezbędne do świadczenia usług będących przedmiotem umowy, według wzorów określonych przez Wykonawcę, udostępnionych uprzednio Zamawiającemu. 

§ 3.
1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobierał będzie 
od Zamawiającego opłaty zgodne z cennikiem usług pocztowych zawartym w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 
2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy nie może być wyższe niż ………….zł  (słownie: …………………..) brutto, w tym za:
a) usługę pocztową w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów do siedziby Zamawiającego nie może być wyższe niż …………..zł (słownie: ………………) brutto;

b) usługę odbioru przesyłek przez Wykonawcę z siedziby Zamawiającego nie może być wyższe niż: ……….zł (słownie: ………………….) netto + należny podatek VAT wg stawki ….% w wysokości ……….zł (słownie: …………………….), co daje łącznie …………zł (słownie: …………………….) brutto. Ryczałtowe wynagrodzenie miesięczne zgodnie z formularzem cenowym Wykonawcy, wynosi …………..zł (słownie: ……………) netto + należny podatek VAT wg stawki …. % w wysokości ………..zł (słownie: ………………..), co daje łącznie ……..zł 
(słownie: …………………..) brutto.

3. Z chwilą osiągnięcia tej kwoty umowa niniejsza wygasa, i to niezależnie od terminu jej obowiązywania, określonego w § 4 umowy. Obowiązek kontrolowania wartości umowy, o której mowa w niniejszym ustępie leży po stronie Zamawiającego. 

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie równe sumie opłat 
za faktycznie nadane i zwrócone przesyłki, stwierdzonej na podstawie dokumentów nadawczych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt. 5 i oddawczych – zwrot przesyłki z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata. 

5. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

6. Do dnia 7-go każdego następnego miesiąca, po upływie miesiąca rozliczeniowego, Poczta wystawi fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług, którą następnie dostarczy do siedziby Zamawiającego. 

7. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto, 
w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.

8. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Wynagrodzenie określone w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy przez Wykonawcę. 

§ 4.

Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2017 roku do dnia 31.12.2017 roku.

§ 5.

1. Rozwiązanie Umowy może być dokonane na piśmie przez każdą ze Stron, z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu, w którym nastąpiło wypowiedzenie.

2. W przypadku naruszenia warunków niniejszej Umowy przez jedną ze Stron, druga Strona ma prawo rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia, następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz 
z podaniem przyczyny rozwiązania.

4. Wykonawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiający, pomimo dodatkowego pisemnego wezwania, nie krótszego niż 7 dni roboczych, nie dokonuje zapłaty należności określonej w fakturze VAT, w terminie 30 dni od upływu terminu zapłaty. 

§ 6.

1. W przypadku nie wykonania usługi pocztowej Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zwrotu w całości opłaty pobranej za wykonanie usługi pocztowej. 

2. W przypadku niedotrzymania terminu zapłaty z winy Zamawiającego, Wykonawca może naliczyć odsetki ustawowe liczone od kwoty objętej zwłoką. 

3. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% (słownie pięć procent), wartości przedmiotu umowy, w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z winy Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązana jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% (słownie pięć procent), wartości przedmiotu umowy, w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy. 

5. W przypadku wystąpienia siły wyższej, żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności, jeżeli nie wykonała swoich obowiązków albo wykonała je nienależycie wskutek okoliczności niezależnych od niej, tj. okoliczności, o których nie wiedziała i nie mogła ich przewidzieć lub którym nie mogła zapobiec, pomimo dołożenia najwyższej staranności, w szczególności 
z uwagi na zmianę przepisów, wydanie lub niewydanie stosownych decyzji przez organy administracji publicznej, klęski żywiołowe, wojny, zamieszki, blokady dróg, strajki, 
z wyjątkiem strajków pracowników Instytucji, których Wykonawca/Zamawiający mógł łatwo uniknąć.
§ 7.

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, przesyłką poleconą priorytetową za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw, adresów, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:

Zamawiający:

Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu
ul. Długosza 3

33-300 Nowy Sącz

Wykonawca:

……………………………….
§ 8.

1. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów, w ramach realizacji umowy będzie: …………………….. tel. ………………..…… e-mail ….......................................
2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów, w ramach realizacji umowy będzie:……………….. tel. ………, e-mail: ………………. 

3. Zmiana osób upoważnionych przez Zamawiającego lub Wykonawcę nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia. 

§ 9.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy wskazane 
w § 1 ust. 2 Umowy oraz Kodeksu cywilnego. 

2. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej Umowy będą podlegały rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowę niniejszą wraz z załącznikami sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

4. Integralną część niniejszej Umowy stanowią Załączniki:

1) nr 1 – formularz ofertowy

2) nr 2 – zasady realizacji niepowszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zasady realizacji usług powszechnych
3) nr 3 – wykaz operacyjny dla placówek nadawczych i oddawczych

Zamawiający





Wykonawca
